Jeo gufs un [Pro de Minformatigue

Depuis que je vais a l'atelier informatique, j'ai appris :

MAITRISER LES PREMIERES BASES DE L'INFORMATIQUE

*  Allumer et éteindre un ordinateur.
* Reconnaitre les principaux périphériques.
e Utilser le clavier et la souris.

Produire un document sur open office

* Changer la ce , style , taille et ajouter des caractéres spéciaux ou effets.

*  Mettre en forme mon texte.

* Copier une image sur internet et la coller dans mon document(ex : logo CSC)

* Ajouter un lien que j'ai cherché sur internet htip://www.mauleonais.csc79.org/

e Créer un tableau sur le tableur et le coller dans mon document (voir ci-dessous le
planning d'activités que j'ai sauvegardé dans mon sous-dossier exercices atelier

informatique).
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Détente

* Enregistrer mon travail « je suis un pro de l'informatique » dans mes documents ou j'ai
créé un sous dossier qui se nomme exercices atelier informatique.
*  Sauvegarder mon document sur une clé¢ USB

COMMUNIQUER AU MOYEN D'UNE MESSAGERIE ELECTRONIQUE

* Envoyer un mail a un(e) ami(e) pour lui raconter ce que j'ai fait cette année a l'atelier
informatique en joignant en piéce jointe mon travail que je viens de réaliser.

= : contact.mauleonais@csc79.org (:05.49.81.86.31



